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GUIDE INSCRIPTION AUX VACANCES

L’inscription se déroule en 2 étapes

1- DEMANDER linscription a lactivité :

PORTAIL FAMILLE DE SOSPEL
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MON DOSSIER INSCRIPTION PLANNING FACTURATION
» Consulter mon dossier et mes » Visualiser les activités de mes » Visualiser le planning de mes » Payer mes factures
démarches enfants enfants » Consulter l'historique de mon
» Modifier mes coordonnées » Inscrire les e ts a de » Effectuer de nouvelles compte
1 réservations

» Accéder & mes documents
dématerialisés

Dans INSCRIPTION : cliquez sur « inscrire les enfants a de nouvelles activités »

L’écran ci-dessous apparait : choisissez l’enfant concerné puis cliquez sur
INSCRIRE

yoirgoqtesmes » [NSCRIPT »Vorlattesmesineenpiions
inscriptions
Enfnce LES INSCRIPTIONS DE MES ENFANTS
Tous les enfants
-

DEMANDE D'INSCRIPTION

o Pour effectuer une nouvelle inscription, choisissez le type d'activité puis la personne.

Activité* :
Enfance v
Personne* :

Leavw

INSCRIRE



Vous arrivez sur l’écran ci-dessous : choisir ’enfant

fy ACCUEIL DOSSIER INSCRIPTIONS PLANNING FACTURATION ACTUALITES

yoirt.ou‘!es mes » INSCRIPTIONS > Enfance
inscriptions
Enncy SAISIE D'UNE INSCRIPTION
Tous les enfants
-
A Lea
N2l

DEMANDE D'INSCRIPTION

1 0 Pour effectuer une nouvelle inscription, choisissez le type d'activité puis la personne. |

Activité®
Enfance v
Personne* :

lea~

INSCRIRE

choisir le type d’activité, activité, la date d’entrée souhaitée

Pas d'inscriptions, pas de demandes

v ENFANCE

|
‘ o Seules les activités en cours ou futures, correspondant a la tranche d'age de votre enfant, sont affichées dans le formulaire d'inscription.

SAISIE D'UNE DEMANDE D'INSCRIPTION

Les champs obligatoires sont précédés d'un astérisque (*).

Type dActivité :

Vacances scolaires ¥

Activité* :
Vacances Printemps 2024 du 22/04/2024 au 03/05/2024 =

Date d'entrée souhaitée* :
22> Avilv 2024v (9

Groupe* :

+6ansv

Montant

Vacances Printemps 2024 20.79€

B  ENREGISTRER

Vous cliquez sur ENREGISTRER



» INSCRI NS >

’ v/ Demande d'inscription créée avec succés.Un message a été envoyé au service concerné.

SAISIE D'UNE INSCRIPTION

= Tous les enfants
C
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DEMANDE D'INSCRIPTION

’ o Pour effectuer une nouvelle inscription, choisissez le type d'activité puis la personne.

Activité* :
Enfance v
Personne*:
Leav
INSCRIRE
v ENFANCE 1 inscription/demande

o Seules les activités en cours ou futures, correspondant  la tranche d'age de votre enfant, sont affichées dans le formulaire d'inscription.

SAISIE D'UNE DEMANDE D'INSCRIPTION

Les champs obligatoires sont précédés d'un astérisque (*).

Type d/Activité :

Vacances scolaires v

Activité* :
Vacances Printemps 2024 du 22/04/2024 au 03/05/2024 ~

Date d'entrée souhaitée* :
22~ Avily 2024~ [

Groupe* :
+6ansv
Montant
Vacances Printemps 2024 20.79€
B ENREGISTRER
> Vacances printemps 2024 -+« En cours de traitement

Inscription demandée a partir du 22/04/2024

Vous cliquez sur ENREGISTRER

Fin de la 1°" étape. Attendre la validation par le Service Enfance
Jeunesse



Dés que Uinscription est validée par le Service Enfance Jeunesse,

vous recevez un mail vous informant qu’un « nouveau message vous a
été envoyé et est disponible sur le portail. »

Cliquez sur MON DOSSIER : consulter mon dossier et mes démarches

PORTAIL FAMILLE DE SOSPEL

L

T -
= A
sssg
; P it |
MON DOSSIER INSCRIPTION PLANNING FACTURATION
» Consulter mon dossier et mes » Visualiser les activités de mes » Visualiser le planning de mes » Payer mes factures
Cémarches enfants enfants » Consulter lhistorique de mon

» Modifier mes coordonnées » Inscrire les enfants a de » Effectuer de nouvelles compte

» Accéder a mes documents nouvelles activités réservations

dématerialisés

La demande d’inscription a été validée

Date Description

o, 26/03/2024 Demande d'inscription a I'activité Vacances Printemps 2024 (Lea)

2- CHOISIR les jours d’inscription :

PORTAIL FAMILLE DE SOSPEL
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MON DOSSIER INSCRIPTION FLANNING FACTURATION

:
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» Consulter mon dossier et mes » Visualiser les activités de mes » Visualiser le planning de mes » Payer mes factures
démarches enfants enfants

» Consulter lhistorique de mon
» Modifier mes coordonnées » Inscrire les enfants a de compte

nouvelles activités

» Accéder a mes documents
dématerialisés

Dans PLANNING cliquez sur « effectuez de nouvelles réservations »

Choisissez le mois concerné : ’écran ci-dessous apparait



f4 ACCUEIL DOSSIER INSCRIPTIONS PLANNING FACTURATION ~ACTUALITES

Aujourdhui Enfance v
-ea: Avril 2024 < > MENSUEL QUINZAINE SEMAINE JioDIFER

Jout de la période : 0.00€
Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma
01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30

Vacances Printemps 2024 Cette activité est ouverte a partir du 22/04/2024

MODIFICATION EN COURS

0 annulation en attente

0 1éservation en altente

ACTIVITES

#* Lea

Inscriptions :
« Vacances Piintemps 2024

Cliquez sur MODIFIER, cela vous permettra de choisir les jours en cliquant dans la
case du jour concerné. Une fois tous les jours sélectionnés, faire VALIDER et vous

pourrez ensuite passer au mois suivant.

Dés que vous avez terminé de sélectionner TOUS les jours, cliquez sur

TERMINER LES MODIFICATIONS

i +/ Avant de quitter I'écran, cliquer sur « Terminer les modifi » pour enteg les

Lea: Avril 2024 < > MENSUEL QUINZAINE SEMAINE

Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma
01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30
ps 2024 : 20.79€]

oo

Vacances Printemps 2024 Cette activité est ouverte a partir du -

(m] @ 0000

MODIFICATION AVANCEE B VALIDER

& QUITTER

L’écran ci-dessous apparait : cliquer sur TERMINER

Validation des modifications

| o Afin d'enregistier définitivement votre saisie, veuillez cliquer sur le bouton “Terminer”
Si vous cliquez sur “Tout supprimer”, vos medifications seront effacées

Récapitulatif de votre saisie

Date Elément Tarification

22/04/2024 Lea - Vacances Printemps 2024 alunité

@ TOUT SUPPRIMER & RETOUR

MODIFICATION EN COURS

0 annulation en attente

1 1éservation en attente

Cout de la période : 20.79€
TERMRER LES MoDiF(GATIONS.

* Lea

Inscriptions :

= Vacances Printemps 2024

Coiit

20.79€

Total de vos modifications & I'unité : 20.79€

Un mail « récapitulatif de réservations effectués » vous est envoyé.

L’enfant est inscrit.



